Zatgcznik do uchwaty Nr VII/2016
z dnia 2 kwietnia 2016 r.
Okregowego Zjazdu Aptekarzy OIA w Warszawie

REGULAMIN
OKREGOWEJ RADY APTEKARSKIEJ
OKREGOWEJ IZBY APTEKARSKIEJ W WARSZAWIE

§1.

Regulamin okresla zasady i tryb dziatania Okregowej Rady Aptekarskiej Okregowej Izby
Aptekarskiej w Warszawie, zwanej dalej ,Radg” oraz jej Prezydium.

§ 2.

Rada wykonuje obowigzki wynikajace z ustaw oraz uchwat Krajowego Zjazdu Aptekarzy
i Okregowego Zjazdu Aptekarzy Okregowej Izby Aptekarskiej w Warszawie, zwanego
dalej ,Zjazdem”.

§ 3.

W okresie miedzy Zjazdami Rada kieruje dziatalnoscig Okregowej Izby Aptekarskiej w
Warszawie, zwang dalej ,l1zbg”, reprezentuje jg na zewnatrz, a w szczegolnosci:

1) stwierdza prawo wykonywania zawodu farmaceuty i wydaje dokument ,Prawo
wykonywania zawodu farmaceuty”,

2) prowadzi rejestr farmaceutow,

3) wspotdziata w sprawach specjalizacji zawodowej,

4) organizuje doskonalenie zawodowe cztonkéw Izby,

5) wydaje opinie w sprawach udzielania lub cofania zezwolen na prowadzenie aptek
lub hurtowni,

6) wydaje opinie w sprawach posiadania rekojmi nalezytego prowadzenia apteki przez
kierownika apteki,

7) wydaje opinie o0 osobie odpowiedzialnej — kierowniku hurtowni odpowiedzialnym za
prowadzenie hurtowni,

8) opiniuje projekty aktéw normatywnych oraz wystepuje z wnioskiem o podjecie
inicjatywy ustawodawczej,

9) wystepuje w obronie intereséw indywidualnych i zbiorowych cztonkow Izby,

10)zwotuje corocznie Zjazd, co 4 lata Zjazd sprawozdawczo-wyborczy, a w wypadkach
wskazanych w ustawie — Zjazd nadzwyczajny,

11)okresla wysoko$c¢ sktadki cztonkowskiej,

12)udziela ulgi w sptacaniu zalegtych sktadek cztonkowskich polegajagce w
szczegolnosci na odroczeniu pfatnosci, roztozeniu na raty lub w szczegodlnie
uzasadnionych sytuacjach umorzeniu zalegtosci,

13)sktada przed Zjazdem sprawozdanie z dziatalnosci i wykonania budzetu,

14)wspotdziata z samorzadem terytorialnym w sprawie rozmieszczenia aptek oraz
rozktadu godzin pracy aptek,



15)prowadzi biezace sprawy Izby,

16)wykonuje zadania zlecone przez Naczelng Rade Aptekarska,

17)dokonuje podziatu Izby na rejony (delegatury),

18)zatwierdza, przed przedstawieniem Zjazdowi, sprawozdania z rocznej i kadencyjnej
dziatalnosci Rady, sprawozdania z wykonania budzetu lzby, projekty rocznych
budzetéw oraz projekty uchwat Zjazdu,

19)uruchamia, ustalong przez Zjazd, rezerwe budzetowa,

20)uchwala zasady wynagradzania pracownikow biura Izby oraz regulamin pracy biura,
21)przedtuza czas trwania okresu edukacyjnego,

22)prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, wydawniczg i zarzgdza majatkiem 1zby,
23)wykonuje inne zadania okreslone przepisami prawa lub zlecone przez wiasciwe
organy samorzadu aptekarskiego.
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§ 4.

. Rada oraz Prezydium podejmujg swoje decyzje kolegialnie w formie uchwat, z
zastrzezeniem § 10 ust. 3.
. Uchwaty w sprawach:

1)
2)
3)

stwierdzenia prawa wykonywania zawodu farmaceuty,

utraty prawa wykonywania zawodu farmaceuty,

zawieszenia prawa wykonywania zawodu farmaceuty lub ograniczenia w
wykonywaniu niektorych czynnosci.

sgq decyzjami administracyjnymi w rozumieniu Kodeksu postepowania

administracyjnego.

Uchwaty dotyczace wyrazenia opinii w sprawach zezwolen na prowadzenie apteki

lub hurtowni, stwierdzania rekojmi nalezytego prowadzenia apteki i innych
okreslonych odrebnymi przepisami, podejmowanymi w ramach postepowan
administracyjnych  prowadzonych  przez organy Panstwowej Inspekciji
Farmaceutycznej, sg postanowieniami w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Uchwaty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, sg podpisywane odpowiednio przez

wszystkich, biorgcych udziat w ich podjeciu, cztonkéw Rady lub Prezydium.

Uchwaty w sprawach indywidualnych aptekarzy dorecza sie zainteresowanemu za

poswiadczeniem odbioru, z pouczeniem o przystugujacych srodkach odwotawczych.

. Wykonanie uchwat nalezy do osob odpowiedzialnych za ich realizacje w zwigzku z
petniong funkcja, jednakze organy wymienione w ust. 1, mogg powierzy¢ wykonanie
uchwaty innej osobie.

1)

2)
3)
4)

Poza uchwatami i postanowieniami Rada moze podejmowac badz przyjmowac:

rezolucje - zawierajgce wezwanie skierowane do okreslonego adresata o
podjecie wskazanego w rezolucji dziatania;

stanowiska - wyrazajgce poglad lub wole Rady w okre$lonej sprawie;

deklaracje - zawierajgce wole okreslonego postepowania;

apele - zawierajgce wezwanie do okreslonego zachowania sie, podjecia

inicjatywy lub zadania.

§5.



1. Rada tworzy, w zaleznosci od potrzeb, state i dorazne komisje, ustalajgc ich zakres
dziatania oraz powotuje i odwotuje ich przewodniczacych.

2. Liczebno$¢ poszczegodinych komisji ustala Rada.

3. W sktad komisji oprécz cztonkow Rady mogg by¢ powotywani cztonkowie Izby. Rada
moze powotac w ich skfad z gtosem doradczym réwniez osoby niebedace cztonkami
Izby.

4. Komisje dziatajg zgodnie z uchwalonymi przez siebie okresowymi planami pracy. Z
realizacji tych planow sktadajg Radzie okresowe sprawozdania.

5. Regulaminy komisji uchwala Rada.

§ 6.

Rada powotuje, w zaleznosci od potrzeb, delegatury rejonowe, okreslajgc ich
organizacje i kompetencje.

§7.

Rada moze powotaé petnomocnikéw — aptekarzy powiatowych (dzielnicowych na
terenie m.st. Warszawy), okreslajac zakres ich dziatan.

§ 8.

1. Posiedzenia Rady odbywajg sie nie rzadziej niz raz na dwa miesigce, z wyjatkiem
okresu wakacji letnich.

2. Posiedzenia Rady zwotuje Prezes z wtasnej inicjatywy, na wniosek Prezydium lub
na wniosek przynajmniej 4 cztonkdéw Rady lub Okregowej Komisji Rewizyjne;.

3. Posiedzenia zwotywane na wniosek, Prezes zwotuje w ciggu miesigca od dnia
otrzymania wniosku.

4. Pierwsze posiedzenie nowo wybranej Rady zwotuje nowo wybrany Prezes w
terminie nie dluzszym niz 14 dni po zamknieciu Zjazdu. Pierwsze posiedzenie
nowo wybranej Rady, wytgcznie w celu wybrania Prezydium, moze zostaé
zwotane przez Prezesa jeszcze w trakcie obrad Zjazdu.

5. Posiedzeniu Rady przewodniczy Prezes, a w razie jego nieobecno$ci — Zastepca
Prezesa.

6. O terminie posiedzenia Rady nalezy powiadomié jej czionkdw, przesytajgc
zawiadomienie, w formie pisemnej, za posrednictwem faksu, pocztg e-mail, sms-
em lub telefonicznie, o terminie, miejscu i przewidywanym porzadku obrad,
zatgczajac niezbedne materiaty, co najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.
W szczegolnie uzasadnionych sytuacjach Prezes ma prawo zwota¢ posiedzenie
Rady z terminem krétszym niz 7 dni.

7. W posiedzeniach Rady majg prawo uczestniczy¢ z glosem doradczym:

1) Okregowy Rzecznik Odpowiedzialnosci Zawodowej,

2) Przewodniczacy Okregowego Sadu Aptekarskiego,

3) Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjnej,

4) Przewodniczacy Delegatur niebedgcy czitonkami Rady.

8. W posiedzeniach Rady moga uczestniczy¢ zaproszeni przez Prezesa goscie oraz
przewodniczgcy komisji Rady.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Uchwaty Rady podejmowane sg zwykig wiekszoscig gtosow, w obecnosci, co
najmniej potowy jej cztonkow.

Uchwaty podpisujg Prezes i Sekretarz (Zastepca Sekretarza), z zastrzezeniem § 4
ust. 4. Uchwaty skutkujgce wydatkowaniem srodkoéw pienieznych podpisuje takze
Skarbnik.

Rada moze uchwali¢ tajnosc obrad, jak rowniez tajnos¢ gtosowania.

Z posiedzenia Rady Sekretarz (Zastepca Sekretarza) sporzadza protokot, ktory
podpisuje przewodniczacy obrad i osoba protokotujgca obrady.

Protokét powinien zawiera¢ date i miejsce obrad, liczbe obecnych cztonkow,
porzadek obrad, nazwiska referentéw, streszczenie wypowiedzi (badz
zamieszczenie ich jako zatgcznikéw), przebieg dyskusji z podaniem nazwisk
dyskutantow i spraw przez nich poruszanych, wszystkie zgtoszone wnioski i
sprzeciwy, powziete uchwaty oraz sposéb gtosowania i jego wyniki. Lista
uczestnikow posiedzenia Rady stanowi zatgcznik do protokotu.

Protokét udostepnia sie cztonkom Rady w siedzibie |zby badz poprzez przestanie
na indywidualne adresy e-mail, na 7 dni przed nastepnym posiedzeniem Rady i
uwaza sie go za przyjety, jezeli cztonkowie nie zgtoszg poprawek.

Protokdt po jego zatwierdzeniu na najblizszym posiedzeniu, jest ogtaszany na
stronie internetowej Izby.

§ 9.

Rada, na pierwszym posiedzeniu, wybiera sposrod swoich cztonkéw, zwykig
wiekszoscig gtosow:

1) Zastepcow Prezesa,

2) Skarbnika,

3) Sekretarza,

oraz moze wybrac:

4) Zastepce Sekretarza,

5) czionkéw Prezydium.

Stanowig oni wraz z Prezesem Prezydium Rady.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

§ 10.

Prezydium dziata w imieniu Rady w sprawach okreslonych Regulaminem.

Do kompetencji Prezydium nalezy w szczegdlnosci:

wykonywanie uchwat Rady,

prowadzenie biezacych spraw Izby,

przygotowanie posiedzen Rady,

opracowywanie projektow uchwat Rady,

kierowanie pracami komisji Rady oraz delegatur,

zarzadzanie majatkiem Izby,

zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Biura Izby, ustalanie ich
wynagrodzen oraz dysponowanie funduszem nagréd,

wydawanie opinii w sprawach zezwolen na prowadzenie aptek lub hurtowni
farmaceutycznych,

wydawanie opinii w sprawach rekojmi nalezytego prowadzenia apteki,



10)wydawanie opinii 0 osobie odpowiedzialnej — kierowniku hurtowni odpowiedzialnym
za prowadzenie hurtowni,

11)ustalanie warunkéw odbywania przeszkolenia uzupetniajgcego przez farmaceute
niewykonujgcego zawodu przez okres diuzszy niz 5 lat w ciggu ostatnich 6 lat,

12)udzielanie ulg w sptacaniu zalegtych sktadek cztonkowskich polegajacych w
szczegolnosci na odroczeniu ptatnosci, roztozeniu na raty lub w szczegodlnie
uzasadnionych sytuacjach umorzeniu zalegtosci.

3. W sprawach zwigzanych z biezacym prowadzeniem spraw Izby, Prezydium dziata
rowniez w formie postanowien.

4. W trybie uchwaty Rada moze upowazni¢ Prezydium do dziatania w jej imieniu takze
w innych sprawach.

§11.

1. Posiedzenia Prezydium odbywajg sie nie rzadziej niz raz w miesigcu, z wyjgatkiem
okresu wakacji letnich.

2. W uzasadnionych przypadkach posiedzenia Prezydium mogq sie odbywaé przy
wykorzystaniu $rodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc¢, za
posrednictwem telefonu, audio konferencji lub wideokonferencji.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach uchwaty (postanowienia) Prezydium
mogq zapadac¢ takze w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (tryb
obiegowy).

4. O zastosowaniu trybu, okreslonego w ust. 2 lub 3, postanawia Prezes osobiscie lub
na pisemny wniosek cztonka Prezydium. W przypadku zgtoszenia sprzeciwu co do
glosowania poza posiedzeniem przez chociazby jednego czionka Prezydium,
glosowanie w danej sprawie powinno sie odbyC¢ na najblizszym posiedzeniu
Prezydium.

5. Podejmowanie uchwat (postanowien) przy wykorzystaniu telefonu, audiokonferenc;ji
lub wideokonferencji jako srodka bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢
odbywa sie w ten sposob, ze projekt uchwaty sporzadzony na pismie jest
odczytywany przez zarzagdzajgcego gtosowanie Prezesa lub wyznaczonego przez
niego cztonka Prezydium przez telefon kolejno wszystkim Cztonkom Prezydium albo
jednoczesnie wszystkim Cztonkom Prezydium biorgcym udziat w audiokonferencii
lub wideokonferencji. Kazdy czionek Prezydium, po przeczytaniu mu projektu
uchwaty sktada zarzgdzajgcemu gtosowanie os$wiadczenie czy gtosuje ,za’
powzieciem proponowanej uchwaty, czy ,przeciw”, czy tez ,wstrzymuje sie od
gtosu”. Po zliczeniu gtoséw zarzgdzajgcy gtosowanie sporzadza protokoét z podjecia
uchwaty przy wykorzystaniu telefonu, audiokonferencji lub wideokonferencji z
adnotacja, iz glosowanie nastgpito przy wykorzystaniu telefonu, audiokonferenc;ji lub
wideokonferenciji.

6. Podejmowanie uchwat (postanowien) w trybie obiegowym, odbywa sie przez
oddanie gtosu przez poszczegdlinych cztonkéw Prezydium przez ztozenie podpisu
pod uchwatg (postanowieniem), z zaznaczeniem czy gtosuje ,za” powzieciem
proponowanej uchwaty (postanowienia), czy ,przeciw”, czy tez ,wstrzymuje sie od
gtosu”. Z czynnosci podjetych w trybie obiegowym jest sporzadzany protokot.

7. W sprawach nieuregulowanych do posiedzen Prezydium stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczgce posiedzen Rady.



1)
2)
3)
4)
5)
6)

§12.

Prezes reprezentuje Rade, z zastrzezeniem ust. 2, i kieruje jej pracami oraz pracami
Prezydium.

Zacigganie zobowigzan lub rozporzgdzanie prawem lzby, w tym umowy o prace,
nagrody, gratyfikacje jubileuszowe itp. pracownikéw biura Izby, umowy zlecenia i
umowy o dzieto oraz dyspozycje dotyczgce sSrodkdéw zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych, wymaga wspotdziatania dwéch cztonkéw Prezydium Rady, w
tym Prezesa lub Zastepcy Prezesa oraz Skarbnika.

W przypadku czynnosci prawnych oswiadczenia woli osob reprezentujgcych lzbe, o
ktérych mowa w ust. 2, wymagajg — pod rygorem niewaznosci — formy pisemnej.

Do kompetencji Prezesa nalezy w szczegolnosci:

zwotywanie posiedzen Rady i Prezydium,

ustalanie zakresu czynnosci Zastepcéw Prezesa i cztonkdéw Prezydium,
podpisywanie korespondencji urzedowe;,

podpisywanie dokumentu ,Prawo wykonywania zawodu farmaceuty”,

wykonywanie funkcji pracodawcy dla pracownikow Biura Izby

nadzor na dziatalnoscig Biura I1zby.

§ 13.

Zastepcy Prezesa nadzorujg prace komisji Rady oraz wykonujg inne czynnosci zlecane
przez Rade lub Prezesa.

§ 14.

Sekretarz (Zastepca Sekretarza) protokotuje przebieg posiedzen Rady i Prezydium,
opracowuje projekty sprawozdan Rady oraz wykonuje inne czynnosci zlecane przez
Rade lub Prezesa.

§ 15.

Skarbnik odpowiada za gospodarke finansowg Izby, a w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

przygotowuje projekt budzetu,

opracowuje sprawozdania z wykonania budzetu i przedstawia je na posiedzeniu
Rady,

nadzoruje ksiegowos¢ i sprawozdawczosé finansowg 1zby,

biezaco analizuje regulowanie sktadek cztonkowskich oraz wydatki 1zby.

§ 16.

Obstuge administracyjng i organizacyjng Rady, Prezydium oraz komisji prowadzi
Biuro 1zby.

Organizacje Biura oraz zakres czynnosci pracownikéw Biura ustala Prezes i
przedstawia Radzie.



